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l. Lista responsabililor cu elaborarea) verificarea $i aprobarea edi{iei sau,

dupl cah a reviziei in cadrul edi(iei procedurii documentate:
Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii
/ operatiunea

Numele Ei prenur-nele Fur-rcfia Data Semndtura

1 2 J 4 5

1.1 Elaborat Mihalcea Amelia Profesor t0.t2.2025
1.2. Verificat Mintdr[u Raluca Dumitrita Director adjunct 10.12.202s

1.3. Avrzal Trif Gabriela Teodora Profesor \0.12.2025

t.4. Aprobat Aorobat: C. A. Director 17.12.2025

2.S tua(ia edi(iilor ;i a reviziilor in cadrul edi trlor Drocedurl ocumentate:
Nr.
crt.

Edilia sau, dupd caz,rcvrziain
cadrul ediliei

Componenta
revizuitI

Modalitatea
reviziei

Data de la care se

aplicI prevederile
ediliei sau reviziei

editiei

1 2 J 4

2.1 Editia I X x
2.2. Revizia 1 X X 01.01.2026



Ministerul Educaliei qi Cercetarii

$coala Gimnaziali Rupea

____ 

PO PzuV lXt-r iiilr:,,,\l.l IZAREA $l
DESFA$URA}{I.]A EVAL UARII
CLINO$TINJ'EI-OR DE LIMBA

GERMANA IN' VI]DT]REA iNSCTEruI
LA CLASA PREGATITOARE

Editia:1
Revizia 1

PO-g8.71

Exemplarul nr: 1

Pagina 3 din 15

3. Lista cuprinzflnd persoanele la care se difuzeazil edi(ia sau' dupi caz,

revizia din cadrul edi{iei procedurii documentate:
Scopul

difuz[rii
Nume;i prenume Func{ia Data

nrimirii
Semndtura

1 2 J 4 5

3.1 Ap care Schenker Arp[tdceanu Laura Prof, nv. pnmar 18.12.2025

J.Z. Ap care Mantdrlu Raluca Dumitrita Prof nv. pilma[ 18.12.2025

J.J. Ap care Forsea Dana Maria Profesor 18.12.2025

34 Ao lCare Miti Corina Elena Prof.inv. pritnar 18.12.2025

3.4. Evidentd Forsea Dana Maria Profesor 18.12.2025

3.5. Alhivare Szocs Lidia Maria Secretar

cadrul editiei procedurii documentat
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4. Scopul procedurii
zeazdprobadeinter.viulalimbagermandmatern[a

$coala Gimr-razial[ Rupea, pentru anul gcolar 2026-

olate in urma consultarii cadrelor didactice 9i a

alparin{ilor,aprobatedeCorrsiliuldeadnrinistralieal
c al inspectoraiului Ecolar, conform prevederilor din

Pentru anul gcolar 2026-2027 '

potrivit prevederilor din Metodologia de

inscriere a copiilor in i ar 2026-2027, respectiv aplicarea critefiului de

cunoastere u iirrbii d" r generale de departajare'

precizarea modalit gi'-unt materne din punct de vedere lexical qi

cramatical..'*il;;;;jrea 
subiectelor gi a baremelor de evaluare, evaluarea copiilor fiind realizata cu respectarea

programei invdldmintului pre;colar (curriculumului lentru invd{drnant pregcolar) de cdtre n-rembrii

iomisiilor desemnate prir-r decizie'
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6. Documente de ref'erin(5
6.1. Legisla{ie primarl:

. Legea invdldmAntului preuniversitar nr. 19812023, cu modificdrile qi completdrile ultelioare;
o Metodologiei de inscriere a copiilor in inv[farndntul primar gi a Calendarului inscrierii in

invdldrndntul primar pentru anul Ecolar2026 -2027,

. Ordinul nr. 3334 din26 februarie 2026 prlrnd aprobarea Calendarului inscrierii in invildmAntul
primar pentru anul qcolar2026-2027 .

6.2. Legislafie secundari:
o Legea nr. 8712016 privind asigurarea calitafli in educalie, cu tnodific[rile Eicompletlrile ulterioare;

o OME 5726106.08.2024 privind Regulamentul-Cadru de organizare gi funclionare aunitdlilol de

invdjamAnt preuniversitar, cu modific[rile qi complet[rile ulterioare.
o OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managelial al entit[lilor publice;

o Instructiturea nr. 112018 privind aplicarea unitar[ 1a nivelul unit[1ilor de invdldrn6nt preuniversitar a

Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al entitAtilor publice,

aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 6001201,8

6.3. Alte documente, inclusiv reglementlri interne ale entit[(ii publice
o Regulamentul de orgat-rizare qi func{ionare;
o Regulamentul intern;
o Circuituldocumentelor;
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1

7.1.

Defini(ii ;i abrevieri
Defini{ii

Nr.
Crt.

Termenul Defini{ia qi/sau, dacl este cazul, actul care defineqte termenul

1 Control intern managerial Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitAtii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de couducere in concordan!f, cu

obiectivele acesteia qi cu reglernentarile legale, in vederea asigur[rii
administrdrii fondurilor in mod economic, eficient gi eficace; acesta

include, de asemenea, stt'ucturile organizatorice, metodele gi

procedurile. Sintagma "control intern managedal" subliniazd

responsabilitatea tuturornivelurilor ierarhice pentru linerea sub control
a tuturor proceselor intet'ne des{dqurate pentru realizarea obiectivelor
generale $i a celor specifice.

2 Activitate procedurabil e Totalitatea atribuliilor de o anumit[ naturd care determin[ procese de

muncd cu un grad de complexitate qi omogenitate ridicat, pentru care

se pot stabili reguli gi modalitaii de lucru, general valabile, in vederea

indeplinirii, in condilii de regularitate, eficacitate, economicitate gi

eficientd, a obiectivelor compartirneqtului/entitatii pu

3 Procedtra formalizatd Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor paEilor ce trebuie urmati,
modalitdlile de lucru qi regulile de aplicat pentru realizar*ea activitdlilor
gi acliunilor, respectiv activit[Iile de control implementate,

responsabilitAflle gi atribuliile personalului de conducere qi de execulie

din cadrul entititii publice.

4 Edilie a unei proceduri
fbln'ralizate

Forma iniliala sau actualizatd, dupd caz, a tlnei proceduri fbn-r-ralizate,

aprobatd si difuzata.

5 Revizia in cadrul
edifii

unei Acliulile de modificare, adaugare, suprimare sau altele aselnellea,

dupd caz, a uneia sau a trai multor compouente ale unei edilii a
nrocedurii formalizate, actituti care au fost aprobate 9i difuzate.

7.2. Abrevieri
Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 EP Entitate publica

2 PS/PO Procedura formalizatd

3 CA Consiliul de Administratie
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitl{i:

La inscrierea in clasa pregf,titoare la $coala Gimnaziald Rupea, pentru evaluarea cornpetenjelor
lingvistice in limba germand a pregcolarilor se va organrza un ,,Interviu prin joc".

In cazul in care numdrul candidalilor la inscrierea in clasa pregdtitoare la $coala Gimnaziala Rupea

deplEeEte numdrul de locuri din planul de gcolarizare, va avea loc un,,interviu prin joc", prin cale se testeazd

competenlele de comunicare h limba germand a preEcolarilor.
Procedura de desfbEurare a "Interviului prin joc", precurn ;i r.rn model de iterni de evaluare, impreunh

cu baremul de notare se vor afiEa la avizierele unit[1ii gi pe site-ul $colii Gimnaziale Rupea.

Calendarul ,,Interviului prin joc" se stabileEte la nivelul unitdliiEcolare, pe bazaCalendarului
inscrierii in invdldmdntul primar, pentru anul qcolar 2026-2027, OME 3334 din 26 februarie 2026.

Activitd1ile de instruire, pentru cadrele didactice din unitatea de invd![mAnt, de la ciclul primar, care

vot'participa in calitate de examinatori Ei evaluatori la proba sus-menlionat[,se vor consemna in procese-

verbale, care se arhiveazd. Un exernplar al acestor documente va fi inmAnat preEedintelui Comisiei/ scoala.

Profesorii evaluatori ai $colii Gimnaziale Rupea care participd la organrzatea gi desfdEurarea

"Interviului prin joc", vor lua la cunoEtinld prevederile prezentei Proceduri gi iqi asum[ respectarea acesteia

prin semnf,turd.

8.2. Organizarea "Interviului prin joc"
Corpul profesolilor evaluatori se constituie prin decizie a Directorului $colii Gimnaziale Rupea la

,,lnterviul prin joc", fiind compus din cadre didactice care intrunesc, urtu[toarele condilii:
o Titulari sau suplinitoli la $coala Gimnaziala Rupea
. gradul didactic I/ II Ei in situa{ii excep{ionale, deflnitivat.

,,Interviul prin joc" se organizeazd.intr-o singur[ sesiune cu o comisie de organizare qi desfrqurare,

Centrul de testare fiind la $coala Gimnazial[ Rupea.

,,lnterviul prin joc", pentru anul Ecolar 2026-2027 se organizeazd,prrn decizie a CA a $colii
Gilrnaziale Rupea, la o datd ce va fi stabilita ulterior qi anunlata itt urma publicarii calendarului de inscriere

in invdlimAntul primar.

Prin Decizie a directorului unitdlii, Cornisia de organizare Ei desfdEurare a "Interviului prin joc", este

alcdtuitd din:
a) Preqedinte - directorul unitdlii
b) VicepreEedinte - directorul adjunct

- inspectorul pentru lirnba germaud maternd din cadrul I$J BraEov

c) nembri ai comisiei de evaluare/exarninare ( ex. 4 membri x numdr de comisii- 2 examtnatori,2
evaluatori)

Numele membrilor din comisia de examinare Ei de evaluare vor fi tragi la sorfi cu 24 de ore inaintea

desldqurdrii probei propriu-zise, in prezenla directorului unitalii.
Cornisia de organizare qi desfEgurare va avea Ei 3 (trei) profesori evaluatori/examinatori de rezervS.

PreEedintele Comisiei de organizare gi desfEgurare a "lnterviului prin joc" este directorul unitdtii de

invdldmdnt, director adjunct sau un profesor metodist
in ziua,,Interviului prin joc", PreEedintele comisiei pred[ mapa s[lii de examinare,care conJine:
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o tabel cu copiii parlicipan{i impreun[ cu prenumele copiilor care urlneazd. a Ft testaJi;

o plansele pebazacdrora se deruleazd examinarea, insoiite de sarcinile de lucru;

. itemii aferenli, borderouri de notare a punctajului pentru fiecare evaluator,

Cadrele di<Jactice din unitate vor asigura bazamateriald necesard deruldrii in bune condilii a

"Ilterviului prin joc": creioane colorate, tnarkere, hArlie albd, foi peutru colorat etc.

8.3. Desfigurarea "Interviului prin joc"
Orarul dupd care pregcolarii vor intra la interviu va fi public at la avizierul $colii Girnnaziale Rupea gi

pe site-ul gcolii.
PreEcolarii dintr-o gradinila vor intra de regul[ impreun[, in grupe prestabilite, in grupe de cdte 5-7

copii, in colformitate cu progralnarea pe intervale orare insolili de cAte o doamn[ educatoare pe gradinila.

Prezenla preEcolarilor se va face in cuftea unitAlii qcolare, cu cel mult 15 minute inainte de intrarea la

interviu.
Grhdinilele vor delega cAte o educatoare, vorbitoare de limba german6, din unitatea respectiv[ care s[

insoleascf, Ei sf, asiste preEcolarii la interviu Ei vor anunla numele acesteia la secretariatul unitdlii gcolare.

Se interzice cu desivirgire prezenla in sala de examen a oricdrei persoane care nu face parle din

Con-risia de examinare, numit[ prin Decizia gcolii sau excepliile de mai sus.

in vederea asigurdrii transparen{ei gi a starii de bine a copiilor, in sala de aqteptare va fi prezent

consilierul gcolar al uriitdlii de inv[ldrnAnt.
Se interzice cu desdvArEire inregistrarea video/audio a examindrii pregcolarilor.

Evaluarea preEcolarilor va dura, cumulativ, 20 mirrute/preEcolar (10 rninute examinare *1Ominute

completare docutnente de evaluare).
pe masa de lucru, preqcolarului i se vor pllne la dispozilie rechizitele necesare desliqur[rii probei

"lnterviului prin joc".
Dialogul diltre examinatori Ei pregcolari va sirnula un monlent ludic/un joc qi va crea o attnosfer[

degajatl, pentru a stimula participarea activ[ a flecdrui copil.

Ui examinator ,,se joac6" cu copiii, in timpul in care celSlalt exatninator rni\iazd oconvetsalie cu

copilul testat.
Lafinalul examinf,rii, pre;colarii vor fi conduEi spre ieqire qi predafi pdrinlilor/insolitorilor.

Fiecare evaluator cornpleteazd un Borderou individual de notare, respectAnd defalcarea punctaiului,

pe care qi-l asumi pin semnarea borderoului.- 
Borderourile de notare, pentru fiecare copil, se completeazd,in dinan-ricf,, intocmind qi borderoul

final, care se pred6 pregedintelui comisiei de inscriere in inviJdrnintul primar al uriitdlii gcolare.

Dup6 finaliiareaprocesului de evaluare, preEedintele comisiei impreund cu intreaga comisie verificd

punctajele, aplicd criteriile de departajare (de laart.8.5) in cazul egalitafli de punctaj ;i stabileEte lista finala

a rezultatelor.
Rezultatele "lnterviului prin joc" nu pot fi contestate, iar reexarninarea nu poate fi solicitatd nici in

situalii medicale."Interviul prin joc" este o evaluare intr-o singurd sesiune.

Admiterea vafi rcalizat[ in func]ie de punctajul oblinut, in ordine descresc[toare, in limita

locurilor aprobate prin planul de Ecolarizare pentru anul gcolar 2026- 2027 . AfiEarea rezultatelor de tip

ADMIS/ RESpINS i1urma punctajului oblinut, aferent cifrei de Ecolarizare aprobate,se va face la avizierul

scolii si pe pagitta web la finalul perioadei de deslb

i" .onlltiire in care, nunrarul copiilor inregi a in clasa pregdtitoare este mai mic

dec6t num6rul locurilor disponibile, consiliul de admi ei de invd![mAnt, poate decide sd

renunle la or ganrzarea acestui interviu.
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8.4. Itemii evaluirii
Itemul I:

o prezentarea - este momentul cale stabileqte un dialog intre examinator Ei copil.

Evaluatorii vor urmdri abilitilile de comunicare ale copilului, capacitatea acestuia de a forrnula

enulluri clare, de a-qi exprima liber gdndurile/ de a reacliona la intreb[rile pe care i le adreseazd

examinatorul. Este momentul care pregdteEte rezolvarea itemilor II gi III.

Itemul Il:
. rlescrierea liber[ de imagini - examinatorul invita copilul s[ aleagd o imagine Ei ii adreseazl

intreblri pebazaacesteia, stirnulind copilul sd descrie imaginea/ sd surprindd acliuni/ obiecte/

trds6turi ale obiectelor etc. Imaginile sunt cu ternaticd din activitafile specifice preqcolarilor.

Itemul III:
. conversalie cu examinatorul, avdnd ca suport imagini cu poveEti/ basme cunoscute de copi[.

Baremul de evaluare de falcat constituie Anexa prezentei Proceduri.

8.5. Criteriile de departajareincazde egalitate la punctaj final se aplica, in ordine, astfel:

1. Criteriul 1 : Punctajul obiinut la iternul 3

2. Criteriul 2: Punctajul ob{inut la itemul 2

3. Criteriul 3: Punctajul oblinut la itemul 1

8.6. Resurse necesare

8.6.1. Resurse materiale:
o rechizite necesare desliqurarii exarnindrii tuturor candida{ilor;

8.6.2. Resurse informa(ionale:
o Site-ul $colii Gimnaziale Rupea
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9. Responsabilitl(i

9.1. Atribu{iile preqedintelui Comisiei de organizare ;i desfiEurare a "Interryiului prin joc":
. rdspunde de corectitudinea desfrquralii evaludrii;
. stabile$te s[lile destinate activit[1ii de evaluare;

o instruieEte membrii subcomisiilor cu privire la prevederile procedurii referitoare laaplicarea

descriptorilor qi a baremelor de evaluare;
. aytzeazd rezultatele evaludrii in vederea afigarii cu codurile copiilor;
o solicit[ membrilor comisiei de examinare, respectiv de evaluare, declarafii pe proprie rdspundere cd

nu au rude sau afini pAn[ la gradul al patrulea inclusiv, printre candida]ii cale participf, la interviu;

o Solicit[ membrilor comisiei de examinare, respectiv de evaluare, declara]ii pe proprie rdspundere cd

l1u au realizal pregdtire suplintentar[ cu candida{ii care particip[ la interviul prin joc.

9.2. Atribufiite membrilor comisiei de examinare:
. completeazd declaraliile din anexe;
. prolesorii examinatori vor respecta particularitatile de vArstd ale candidalilor precum Ei Curriculurnul

pentru invdlimdntul preqcolar.

9.3. Atribufiile membrilor subcomisiei de evaluare:
. completeazd decTaraliile diu anexe;

. vorrespecta in notarea candidali1or iternii Ei punctajele aferente descriptorilor;

. vor cornpleta Ei vor semna borderouri individuale de notat'e qi borderouri finale.
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10. Formular evidentl modificiri
Nr.
crt.

Edi(ia Data
editiei

Revizia Data
reviziei

Nr.
Daqma

Descrierea
modificlrii

Semnitura
conducltorului

1

2

J

4

1 l. Formular analizi procedurl
Nr.
crt

Compartiment Nume qi

prenume
conducitor

comoartiment

Inlocuitor
de drept

sau
deleeat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Semnitura Data Obs. Semnltura Data
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12. Lista de difuzare a procedurii
Scopul

difuzarii
Nume gi prenume Funclia Data

primirii
Semnf,tura

2
1
J 4 5

3.1 Apl care Schenker Arp[tlceanu Laura Prof. inv.primar 18.12.2025

).2. Apl care Forsea Dana Maria Profesor' t8.12.2025
aa
J.J. Ap care Mdntdrdu Raluca Dumitrita Prof. inv.primar 18.r2.2025

3.4. Ap care MAt[ Corina Elena Prof. inv.primar 18.12.2025

1
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13" Anexe / Forrnttlare

1. Formular F01-PO-98.5 1 : Decizii;
2. Formular F02-PO-98.51 : Declaralie pe propria r[spundere cd nu are rude satt afini pAn[ la gradul

IV,inclusiv, care participa la ,,interviul prin joc";

3. Formular F03-pO-98.51: Declaralie pe ploprie rispundere cd nu a acordat pregdtire suplimentari

niciunuia dintre candidalii care particip[ la interviu.

4. Fonnular F04-PO-98.51: Structura subiectului 9i barelnul

5. Formular F05-PO-98.51: Calendarul ,,lnterviului prin joc"
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11. Cuprins

l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupl caz) a reviziei in cadrul

2. Situafia edi(iilor qi a reviziilor in catlrul edifiilor procedurii documentate:.............................;..... ...................2

3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazl edi(ia sau, dupl caz, revizia din cadrul edi(iei procedurii


