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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. privind

responsabilii

/ operatiunea

1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Mihalcea Amelia Profesor 10.12.2025
1.2. | Verificat Maintardu Raluca Dumitrita Director adjunct 10.12.2025
1.3. | Avizat Trif Gabriela Teodora Profesor 10.12.2025
1.4. | Aprobat Aprobat; C. A. Director 17.12.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se
crt. cadrul editiel revizuitd reviziel aplica prevederile
editiel sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial X X
2.2. | Revizia 1 X X 01.01.2026




Ministerul Educatiei si Cercetdrii

Scoala Gimnaziald Rupea

PO PRIVIND GROGANIZAREA SI
DESFASURAREA EVALUARII
CUNOSTINTELOR DE LIMBA

GERMANA IN VEDEREA INSCRIERII
LA CLASA PREGATITOARE

Editia:1

Revizia 1

PO-98.71

Exemplarul nr: 1

Pagina 3 din 15

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii documentate:

Scopul Nume si prenume Functia Data Semnétura
difuzarii primirii
1 2 3 4 5

3.1. | Aplicare | Schenker Arpatdceanu Laura Prof.inv. primar | 18.12.2025
3.2. | Aplicare | Mantardu Raluca Dumitrita Prof.inv. primar | 18.12.2025
3.3. | Aplicare | Forsea Dana Maria Profesor 18.12.2025
3.4 | Aplicare | Mita Corina Elena Prof.inv. primar | 18.12.2025
3.4. | Evidenta | Forsea Dana Maria Profesor 18.12.2025
3.5. | Arhivare | Szocs Lidia Maria Secretar
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazi proba de interviu la limba germana maternd a
copiilor prescolari care se inscriu in clasa pregititoare la Scoala Gimnaziald Rupea, pentru anul scolar 2026-
2027. conform art.128 alin (4) din OME nr.5726/2024.

Prezentarea criteriilor specifice de departajare elaborate in urma consultarii cadrelor didactice si a
partenerilor sociali — sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor, aprobate de Consiliul de administraie al
[S] Brasov, dupa verificarea de catre consilierul juridic al inspectoratului scolar, conform prevederilor din
Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

Precizarea statutului criteriilor specifice de departajare, potrivit prevederilor din Metodologia de
inscriere a copiilor in invataméntul primar pentru anul scolar 2026-2027, respectiv aplicarea criteriului de
cunoastere a limbii de predare specifice, naintea criteriilor generale de departajare.

Precizarea modalitatii de evaluare a cunoasterii limbii germane materne din punct de vedere lexical si
gramatical.

Intocmirea subiectelor si a baremelor de evaluare, evaluarea copiilor fiind realizata cu respectarca
programei invataméantului prescolar (Curriculumului pentru invatamant prescolar) de catre membrii
comisiilor desemnate prin decizie.
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6. Documente de referinta
6.1. Legislatie primara:
e Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completarile ulterioare;
e Metodologiei de inscriere a copiilor in invataméantul primar i a Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar2026-2027.

e Ordinul nr. 3334 din 26 februarie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii In Invatdmantul

primar pentru anul scolar2026-2027.
6.2. Legislatie secundara:

o Legeanr. 87/2016 privind asigurarea calitatii in educatie, cu modificarile sicompletarile ulterioare;
e OME 5726/06.08.2024 privind Regulamentul-Cadru de organizare si functionare aunitétilor de

Invatimant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare.

e  OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
e Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invitdmant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitdtilor publice,

aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018
6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice
e Regulamentul de organizare si functionare;
e Regulamentul intern;
e Circuitul documentelor;
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7. Definitii si abrevieri

7.1.  Definitii

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1 Control intern managerial | Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitétii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu
obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii
administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
procedurile. Sintagma "control intern managerial” subliniaza
responsabilitatea tuturornivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control
a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

2 Activitate procedurabile Totalitatea atributiilor de o anumita naturd care determind procese de
munci cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care
se pot stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea
indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate i
eficienta, a obiectivelor compartimentului/entitatii publice.

3 Procedura formalizata Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor
si actiunilor, respectiv activitatile de control implementate,
responsabilitatile si atributiile personalului de conducere si de executie
din cadrul entitatii publice.

4 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate,

| formalizate aprobatd si difuzata.

S Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenca,

editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii formalizate. actiuni care au fost aprobate si difuzate.
7.2.  Abrevieri B

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1 EP Entitate publica

2 PS/PO Procedura formalizatd

3 CA Consiliul de Administratie
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

La inscrierea in clasa pregatitoare la Scoala Gimnaziald Rupea, pentru evaluarea competentelor
lingvistice in limba germana a prescolarilor se va organiza un ,,Interviu prin joc”.

[n cazul in care numarul candidatilor la inscrierea in clasa pregititoare la Scoala Gimnaziala Rupea
depiiseste numarul de locuri din planul de scolarizare, va avea loc un ,,interviu prin joc”, prin care se testeaza
competentele de comunicare in limba germana a prescolarilor.

Procedura de desfasurare a ”Interviului prin joc”, precum si un model de itemi de evaluare, impreuna
cu baremul de notare se vor afisa la avizierele unitatii si pe site-ul Scolii Gimnaziale Rupea.

Calendarul ,.Interviului prin joc™ se stabileste la nivelul unitatiiscolare, pe baza Calendarului
inscrierii in invatdmantul primar, pentru anul scolar 2026-2027, OME 3334 din 26 februarie 2026.

Activitatile de instruire, pentru cadrele didactice din unitatea de Invatdmant, de la ciclul primar, care
vor participa 1n calitate de examinatori si evaluatori la proba sus-mentionata,se vor consemna in procese-
verbale, care se arhiveaza. Un exemplar al acestor documente va {1 Inmanat presedmtelul Comisiel/ scoala.

Profesorii evaluatori ai Scolii Gimnaziale Rupea care participd la organizarea si desfasurarca
“Interviului prin joc”, vor lua la cunostinta prevederile prezentei Proceduri si isi asuma respectarea acesteia
prin semnatura.

8.2. Organizarea ”Interviului prin joc”
Corpul profesorilor evaluatori se constituie prin decizie a Directorului Scolii Gimnaziale Rupea la
,Interviul prin joc”, fiind compus din cadre didactice care intrunesc, urmétoarele conditii:
e Titulari sau suplinitori la Scoala Gimnaziala Rupea
e gradul didactic I/ II si in situatii exceptionale, definitivat.

,JInterviul prin joc” se organizeaza intr-o singurd sesiune cu o comisie de organizare si desfasurare,
Centrul de testare fiind la Scoala Gimnaziala Rupea.
,Interviul prin joc”, pentru anul scolar 2026-2027 se organizeaza, prin decizie a CA a Scolii
Gimnaziale Rupea, la o data ce va fi stabilitd ulterior si anuntata in urma publicérii calendarului de Inscriere
in Invatamantul primar.

Prin Decizie a directorului unitatii, Comisia de organizare si desfdsurare a “Interviului prin joc”, este
alcatuita din:
a) Presedinte - directorul unitatii
b) Vicepresedinte - directorul adjunct
- inspectorul pentru limba germand maternd din cadrul ISJ Brasov
¢) membri ai comisiei de evaluare/examinare ( ex. 4 membri X numdr de comisii- 2 examinatori, 2
evaluatori)

Numele membrilor din comisia de examinare si de evaluare vor fi trasi la sorti cu 24 de ore inaintea
desfasurarii probei propriu-zise, in prezenta directorului unitatii.

Comisia de organizare si desfisurare va avea si 3 (trei) profesori evaluatori/examinatori de rezerva.

Presedintele Comisiei de organizare si desfasurare a “Interviului prin joc” este directorul unitatii de
invatimant, director adjunct sau un profesor metodist

In ziva ,Interviului prin joc”, Presedintele comisiei predd mapa salii de examinare,care contine:
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e tabel cu copiii participanti impreund cu prenumele copiilor care urmeaza a fi testati;
e plansele pe baza cérora se deruleaza examinarea, insotite de sarcinile de lucru;
e itemii aferenti, borderouri de notare a punctajului pentru fiecare evaluator.

Cadrele didactice din unitate vor asigura baza materiald necesara derularii in bune conditii a
“Interviului prin joc™: creioane colorate, markere, hartie albd, foi pentru colorat etc.

8.3. Desfasurarea Interviului prin joc”

Orarul dupi care prescolarii vor intra la interviu va fi publicat la avizierul Scolii Gimnaziale Rupea si
pe site-ul scolii.

Prescolarii dintr-o gradinitd vor intra de reguld impreund, in grupe prestabilite, in grupe de cate 5-7
copii, in conformitate cu programarea pe intervale orare insotiti de céte o doamna educatoare pe gradinita.

Prezenta prescolarilor se va face in curtea unitatii scolare, cu cel mult 15 minute inainte de intrarea la
interviu.

Gradinitele vor delega cate o educatoare, vorbitoare de limba germand, din unitatea respectiva care sa
insoteasca si sa asiste prescolarii la interviu si vor anunta numele acesteia la secretariatul unitatii scolare.

Se interzice cu desavirsire prezenta in sala de examen a oricérei persoane care nu face parte din
Comisia de examinare, numita prin Decizia scolii sau exceptiile de mai sus.

In vederea asigurdrii transparentei si a stérii de bine a copiilor, in sala de asteptare va f1 prezent
consilierul scolar al unitatii de Invatamant.

Se interzice cu desdvarsire inregistrarea video/audio a examinarii prescolarilor.

Evaluarea prescolarilor va dura, cumulativ, 20 minute/prescolar (10 minute examinare +1 Ominute
completare documente de evaluare).

Pe masa de lucru, prescolarului i se vor pune la dispozitie rechizitele necesare desfasurarii probei
“Interviului prin joc™.

Dialogul dintre examinatori si prescolari va simula un moment ludic/un joc si va crea o atmosferd
degajata, pentru a stimula participarea activa a fiecérui copil.

Un examinator ,,se joacd” cu copiii, in timpul In care celalalt examinator initiaza oconversatie cu
copilul testat.

La finalul examindrii, prescolarii vor fi condusi spre iesire si predati parinilor/insotitorilor.

Fiecare evaluator completeaza un Borderou individual de notare, respectdnd defalcarea punctajului,
pe care si-] asuma pin semnarea borderoului.

Borderourile de notare, pentru fiecare copil, se completeaza in dinamicd, intocmind si borderoul
final, care se preda presedintelui comisiei de inscriere in invatamantul primar al unitatii scolare.

Dupa finalizarea procesului de evaluare, presedintele comisiei impreund cu intreaga comisie verificd
punctajele, aplica criteriile de departajare (de la art. 8.5) n cazul egalitatii de punctaj si stabileste lista finala
a rezultatelor.

Rezultatele *Interviului prin joc” nu pot fi contestate, iar reexaminarea nu poate fi solicitatd nici In
situatii medicale.”Interviul prin joc” este o evaluare intr-o singura sesiune.

Admiterea va fi realizata in functie de punctajul obtinut, in ordine descrescétoare, in limita
locurilor aprobate prin planul de scolarizare pentru anul scolar 2026- 2027. Afisarea rezultatelor de tip
ADMIS/ RESPINS in urma punctajului obtinut, aferent cifrei de scolarizare aprobate,se va face la avizierul
scolii si pe pagina web la finalul perioadei de desfagurare a interviului.

In conditiile in care, numarul copiilor inregistrafi pentru inscrierea in clasa pregatitoare este mai mic
decat numarul locurilor disponibile, consiliul de administratie al institutiei de invatamant, poate decide sa
renunte la organizarea acestui interviu.
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8.4. Itemii evaluarii
[temul I:

e prezentarea - este momentul care stabileste un dialog Intre examinator si copil.
Evaluatorii vor urmari abilitatile de comunicare ale copilului, capacitatea acestuia de a formula
enunturi clare, de a-si exprima liber gandurile/ de a reactiona la intrebarile pe care i le adreseaza

examinatorul. Este momentul care pregéteste rezolvarea itemilor IT si I11.

Itemul I1:

e descrierea liberd de imagini - examinatorul invitd copilul sa aleagi o imagine si ii adreseaza
intrebéri pe baza acesteia, stimuland copilul sa descrie imaginea/ sé surprinda actiuni/ obiecte/
trasaturi ale obiectelor etc. Imaginile sunt cu tematica din activitatile specifice prescolarilor.

Itemul I11:

e conversatic cu examinatorul, avand ca suport imagini cu povesti/ basme cunoscute de copil.

Baremul de evaluare de falcat constituie Anexa prezentei Proceduri.

8.5. Criteriile de departajare in caz de egalitate la punctaj final se aplica, in ordine, astfel:
1. Criteriul 1: Punctajul obtinut la itemul 3
2. Criteriul 2: Punctajul obtinut la itemul 2
3. Criteriul 3: Punctajul obtinut la itemul 1

8.6. Resurse necesare
8.6.1. Resurse materiale:

e rechizite necesare desfasurarii examindrii tuturor candidatilor;

8.6.2. Resurse informationale:

o Site-ul Scolii Gimnaziale Rupea
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9. Responsabilitati

9.1. Atributiile presedintelui Comisiei de organizare si desfasurare a ”Interviului prin joc”:

o rispunde de corectitudinea desfagurarii evaluarii;

e stabileste salile destinate activitd{ii de evaluare;

e instruieste membrii subcomisiilor cu privire la prevederile procedurii referitoare laaplicarea
descriptorilor si a baremelor de evaluare;

e avizeaza rezultatele evaludrii in vederea afigarii cu codurile copiilor;

e solicita membrilor comisiei de examinare, respectiv de evaluare, declaratii pe proprie raspundere ca
nu au rude sau afini pana la gradul al patrulea inclusiv, printre candidatii care participa la interviu;

e Solicitd membrilor comisiei de examinare, respectiv de evaluare, declaratii pe proprie raspundere ca
nu au realizat pregitire suplimentard cu candidatii care participa la interviul prin joc.

9.2. Atributiile membrilor comisiei de examinare:
e completeazd declaratiile din anexe;
e profesorii examinatori vor respecta particularititile de varsta ale candidatilor precum si Curriculumul
pentru Invatamantul prescolar.

9.3. Atributiile membrilor subcomisiei de evaluare:
e completeaza declaratiile din anexe;
e vor respecta in notarea candidatilor itemii si punctajele aferente descriptorilor;
e vor completa si vor semna borderouri individuale de notare si borderouri finale.
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10. Formular evidentd modificari

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnitura
crt. editiei reviziei | pagini modificarii conducitorului
1
2
3
4
11. Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept | Semnitura | Data | Obs. Semnitura | Data
conducitor sau
compartiment | delegat
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12. Lista de difuzare a procedurii
Scopul Nume si prenume Functia Data Semnatura
difuzarii primirii
1 2 3 4 5
3.1. | Aplicare | Schenker Arpétaceanu Laura Prof. inv.primar 18.12.2025
3.2. | Aplicare | Forsea Dana Maria Profesor 18.12.2025
3.3. | Aplicare | Méntardu Raluca Dumitrita Prof. inv.primar 18.12.2025
3.4. | Aplicare | Mata Corina Elena Prof. Inv.primar 18.12.2025
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13. Anexe/ Formulare

1. Formular FO1-PO-98.51: Decizii;

2. Formular F02-PO-98.51: Declaratie pe propria raspundere ¢ nu are rude sau afini péna la gradul
[V.inclusiv, care participd la ,interviul prin joc”;
3. Formular F03-P0O-98.51: Declaratie pe proprie rdspundere ci nu a acordat pregdtire suplimentara
niciunuia dintre candidatii care participa la interviu.

4. Formular FO4-PO-98.51: Structura subiectului si baremul
5. Formular F05-P0-98.51: Calendarul ,Interviului prin joc”
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14. Cuprins
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editiei procedurii doOCUMENTATE: ...ttt 2
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